Berichtseinstellungen

Die Berichtseinstellungen werden Uber den entsprechenden Button in
den Einstellungen aufgerufen.

Im Bereich Berichte konfigurieren und verwalten Sie Berichte an den A
entsprechenden Knoten. Konfigurierte Berichte werden mit den Berichte
entsprechenden Inhalten zyklisch erstellt und sind Gber den Tab Berichte

in der Ubersicht einsehbar.

Erstellen eines Berichtes

® Wabhlen Sie im Hierarchiebaum den Knoten aus, fur den Sie
einen Bericht anlegen wollen.

® Klicken Sie auf die Schaltflache Berichtsdefinition erstellen.

® Benennen Sie den Bericht und wéhlen Sie die Sprache, in der
der Bericht erstellt werden soll. .

® Geben Sie E-Mail-Adressen der Personen ein, die den Bericht
erhalten sollen.

® Wahlen Sie die Medien aus, die in den Bericht mit einbezogen
werden sollen.

® Wahlen Sie den Zeitraum aus, nach welchem der Bericht
erstellt werden soll.

® Wahlen Sie die Anschichten aus, die im Bericht dargestellt
werden sollen.

® Wabhlen Sie die Aggregation des Balkendiagramms aus.
Beachten Sie, dass die verflighbaren Aggregationen vom
gewahlten Zeitraum abhéangig sind.

® Schauen Sie sich die Berichtsvorschau an und passen Sie
lhre Angaben ggf. an.

® Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache Erstellen.

Info

Be@nten Sie, dass der Bericht nur an Personen gesendet werden kann,
deren Janitza ID im Projekt hinterlegt ist.

Wenn Sie keine Berichte mehr per E-Mail erhalten méchten, kénnen Sie
sich jederzeit aus dem Verteiler austragen. Klicken Sie dazu auf den Link
Abmelden am Ende der E-Mail.

Andern eines Berichtes

s . . . . . ) Gesamtverbrauch Lahnau
® Wahlen Sie im Hierarchiebaum den Knoten aus, fiir den Sie

den Bericht bearbeiten wollen. Ertcllngs 2 Letztes PoF
" . . s Monatl 01.08.2023
* Wahlen Sie nun den Bericht aus, der geéndert werden soll, und o
klicken Sie auf das Pfeil-Symbol. Generirte Berichte Medium

® Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein.

Schauen Sie sich die Berichtsvorschau an und passen Sie
ihre Anderungen ggf. an.

® Klicken Sie abschlief3end auf die Schaltflache Speichern.

Loéschen eines Berichtes

w . . . . . ) Gesamtverbrauch Lahnau
® Wahlen Sie im Hierarchiebaum den Knoten aus, fiir den Sie

den Bericht I6schen wollen. Ertelungs 2 Letztes PoF
P . . P Monatl 01.08.2023
* Wahlen Sie nun den Bericht aus, der geléscht werden soll, und o
klicken Sie auf das Milltonnen-Symbol. Generierte Berichte Medium

® Es offnet sich ein Dialog zur Bestatigung, ob dieser Bericht
wirklich geléscht werden soll.

® Bestéatigen Sie das Léschen, indem Sie auf die Schaltflache L6
schen klicken.
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